
Factura Pequefio Contribuyente

JESSICA GEORGINA, ROMERO §OZA
Nit Emisor: 79827764
SERVICIOS JESSICA
11  AVENIDA  4431 zona 3] San Beni{og PETEN
NIT Receptor: 8158703
Nombre Receptor: VICEMINISTERIO ENCARGADO DE ASUNTOS DEL
PETEN
Direcci6n comprador: COLONIA MORALES ZONA 2,FLORES, PETEN

NS"ERO BE AUTORIZAC16N:
938CIF2F4E6C4DE9-8229i5A9C9E345031

Serie: 938CIF2F Nrimero de DTE: 1315720681
Numero A€cesa:

Fecha y hora de emision: 31-ago-202416:48:26
Fecha y hera de certificaci6n: 02-ago-202416:48:26

#No          B/S       Cantidad                 Descripcion

i         Servicio           1         Pago de honorarios por
s ervicios profesionales
prestados al Viceninisterio
Encargado de Asuntos del
Pet6n del Ministerio de
Agricultun Ganaden'a y
Alimentaci6n durante cl
pen'odo correspondiente del
oi de Agosto de 2024 al 31
de agosto ds 2024,segin
contrato Admini strativo
nrimero 2024-208-1 -3-_
20,Aouerdo Ministchal de
Aprobacidm ndmero RH-029-
208-I-2024.

cANeELADO
* No genera derecho a ciedito fiscal

Precio/Valor           Descuentos (Q)                 Otros                       Total {Q)
uultario {Q}                                                 Des enentas{Q)

8,500.00                              0.00                              0.00                      8 ,500.00

TOTALES :                              0.00                              0. 00                      8,500.cO

Dates del cerdficador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Raz6n: que se registra para hacer constar que la factura que precede, serie 938CIF2F7, ntimero Ide DTE 1315720681 de fecha 31 de agosto de 2024; emitida por Jessica Georgina Romero Soza,    |E
E=

ampara e] pago por servicios Profesionales; correspondiente al mes de agosto del afio 20
Contrato  ntimero  2024-208-1-3-20,  y  Acuerdo  Ministerial  de  Aprobaci6n  RH-02
Conste. Flares, Pet6n, 31 de agosto del 2024.

(f,-  *_ --------------------.--_   -    _    ---------------

J       G   gE-s
Dpl:   2498 658231703

08-1-2024,

Ixpuestos

FirmaLy sello del Responsable de la

verificaci6n de los servicios contratados
Elmer Lconel Salazar Meife

VIa==ifeE==jii=id.Aiaihcaetdidln
-MAGA-

"Contribuyendo par et pats que todos queremos"

1
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SITUACION DEL CONTRIBUYENTE :

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

AI 06/08/2024 1 1 :42:48

_--I

-
I I LTj ± i I I E'jrlE

NIT 79827764
NOMBRE JESSICA GEORGINA, ROMERO SOZA

I

r "Lffi -  Ttpo

iFELICITACIONES!
NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

EI no presentar incumplimientos] no garantiza que el contribuyente pueda obtener la ftsolvencia Fiscal". ya que el proce§o de emisi6n
de [a misma] Gop§.idera otra§ ob!igaciones no incluida§ en e! Verificador !ntegrado.

Para actualizar tus Dates de RTU, asi come verificar el detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual  ingresando  Usuario  y  Contrasefia,  si  adn  no  tienes  tu
contra§efia,    ingresa        a            https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona  Agencia  Virtual  en  la  opci6n     `'Solicitar  Usuario",
luego   pres6ntate a una Agencia u Oficina Tributaria a llama al
Contac Center de la SAT, tel6fono 1550.

Verifiq.]e la vaHdez de la pre§ente €on§ulta



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

a

No. Contrato Administrative:
2024-208-1-3.2o      /f<+

No. de Acuerdo  Ministerial  de RH-029-208-1-2024       fJ+
Aprobaci6n de Contrato:

Tipo de Servicios:
Servicios Profesionales

Nombres y apellidos de la persona Jessica Georgina Romero Soza
contratisfa:
Plazo de contrato Del:03/01/2024 Al:31 /08/2024        .,
Periodo de esteinforme:

Del:01/ 08 /2024 Al : 31 / 08 /2024

Monto a pagar:
Q 8,500.00

Prestados en:
Direcci6n Y  Coordinaci6n

Sefior Ministro de Agricultura, Ganaderia y Alimentaci6n:
A continuaci6n, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de
la contrataci6n :

Descripci6n deactividadessegrfunTDR Informe de actividadesrealizadas Avance                    ,

Cuantifativo  Cualitativo

1)   Servicios

*se       realiz6       actividadesencomendadasdel

100%100%

FinalizadoFinalizado

ProfesionalesEnAsistirEnLosAnalisisJuridicosConcernientesAIAreaDeRecursosHumanosDel Viceministerio Encargado deAsuntosdePet6ncomoenlaceparalosdistintosprocesosporloscualesserectifican,aleccionanyseregistranlastareasconlaspersonasqueconformanla

Viceministerio. gesti6n  del  talento  humanoenelperiododecontrataci6n*Serealiz6actividadesendarrespuestaalosdistintosrequerimientosquesesolicitarontantoanivelinternocomoexternodelViceministerioEncargadodeAsuntosdePefenparaeltfamiteeficientedelosprocesosadininistrativoscorrespondientesatemasdeanalisisjuridicosdeRecursosHumanostantode

1



Ia    Direcci6n   de   RecursosHumanosysusdistintosdepartamentos,asicomoelDespachoMinisterial,IaContraloriaGeneraldeCuentasydemasinstitucioneseinstanciasque]osolicitaron.

2)   Servicios *se                               colabor6

100%100% FinalizadoFinalizado

Profesionales profesionalmente al personal
E n          Proveerlnformaci6nDeLaDocumentaci6nFisicaaPerMedios del Viceministerio EncargadodeAsuntosdePetenendarinformaci6ndelosdistintosinformesquesesolicitaronensumomento.*Serealizaronactividadesa

Electr6nicos los   distintos   requerimientos

Segdn            LaTematicaParaGenerarResultados que   se   solicitaron   tanto   anivelinternocomoexternodelViceministerioEncargadodeAsuntosdePetenparaeltfamiteeficientedelos

Concernientes procesos         admin istrativos
AI      Area      De correspondientes a temas de
RecursosHumanos     DelViceministerio. Recursos Humanos

3)   Servicios *Se elabor6 la logistica para

80%100% En procesoFinalizado
Profesionales contrataciones del personal
En  Clasificar  YTrasladarLosDiferentesDocumentosRelacionadosAIAreaDe bajo rengl6n presupuestario029delperiododemayo2024.*Secolaboroconelpleno

Recursos cumplimiento          de          los

Humanos     DelViceministerio. procesos  en   las  diferentesactividadesdedesarrolloejecucionesdelosmismosdelarea



4)   ServiciosProfesionales
Se   realiz6   la   actividad   de

100% Finalizado
En      ActualizarExpedientesDelTalentoHumanoAContratarDe recepcionar  78 Facturas delmesdemayodelpersonalbajorengl6npresupuestario029parael2024enelperiododecontrataci6nparalaefectividaddelpagopor

Acuerdo       LosRequerimientosDelViceministerio. servicios al Viceministerio

5)   ServiciosProfesionalesEnOrientar ALosColaboradoresQueSolicitanInformaci6nDe

Se   realiz6  con   el   registro,controlyseguimientodedocumentaci6nrequeridaparatfamitesenellGSS,Vacacionesytodasaquellas

100% Finalizado

Temas solicitudes que son  dirigidas
Relacionados A al   area   en   el   periodo   de
RecursosHumanos     DelViceministerio. contrataci6n.

6)   Servicios Se  realiz6  actividades  del

100%

Finalizado

Profesionales registro  y  seguimiento  de
En Compilar La solicitudes    de    vaucher,
lnformaci6n constancias    laborales    y
Ingresada  Para constancias   de   ingresos
S u        Traslado del     personal     renglones
Oportuno      DeLosTemasConcernientesDeRecursosHumanosDelViceministerio. presupuestarios  011,   022y031.



7)   Otras
actividades que
le             fueren
asignadas    por
la        autoridad
superior.

Se colabor6 profesionalmente con
la atenci6n de usuarios que visitan
el Viceministerio Encargado de
Asuntos del Pet€n solicitando
informaci6n de temas de diferente
indole que pertenece al area

100%
Finalizado

EI presente informe descrito lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contrataci6n y acorde a los t6rminos de referencia
de la misma.

Dpl: 2498 658231703
Celular: 4637-9891

Se hace contar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado
en el contrato administrativo y sus respectivos terminos de referencia y se encuentran
recibidos de conformidad, por lo que autorizo a quien corresponda para que proceda al
tfamite de pago de los honorarios comespondientes.

ElmeT Leonel Salazar Mej(a
\nediiii¢ic Encipd® de A.iintes 4d Beech

-RAGA-
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

a

No. Contrato Administrative:
2024-208-1-3-20

No. de Acuerdo  Ministerial  de RH-029-208-1-2024
Aprobaci6n de Contrato:

Tipo de Servicios:
Servicios Profesionales

Nombres y apellidos de la persona Jessica Georgina Romero Soza
contratisfa:
Plazo de contrato Del:03/01/2024 AI:31/08/2024

Periodo de esteinforme:
Del:03/01/2024 Al:31/08/2024

Monto a pagar:
Q 67,451.61

Presfados en:
Direcci6n Y  Coordinaci6n

Sefior Ministro de Agricultura, Ganaderia y Alimentaci6n:
A continuaci6n, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de
la contrataci6n :

Descripci6n deactividadessegunTDR Informe de actividadesrealizadas Avance

cuantitatiyo  cualitativo

1)   Servicios

*se       real iz6       actividad esencomendadasdel

100%100%

FinalizadoFinalizado

Profesionales Viceministerio Encargado de
En    Asistir    EnLosAnalisisJuridicosConcernientesAIAreaDeRecursosHumanosDelViceministerio. Asuntos    de    Peten    comoenlaceparalosdistintosprocesosporloscualesserectifican,aleccionanyseregistranlastareasconlaspersonasqueconformanlagesti6ndeltalentohumanoenelperiododecontrataci6n*Serealiz6actividadesendarrespuestaalosdistintosrequerimientosquesesolicitarontantoanivelinternocomoexternodelViceministerioEncargadodeAsuntosdePetenparaeltfamiteeficientedelosprocesosadininistrativoscorrespondientesatemasdeanalisisjuridicosdeRecursosHumanostantode

1



Ia    Direcoi6n   de   RecursosHumanosysusdistintosdepartamentos,aslcomoelDespachoMinisterial,laContraloriaGeneraldeCuentasydemasinstitucioneseinstanciasquelosolicitaron.

2)   Servicios *se                               colabor6

100%100% FinalizadoFinalizado

Profesionales profesionalmente al personal
E n         P roveerlnformaci6nDeLaDocumentaci6nFisicaaPorMedios del Viceministerio EncargadodeAsuntosdePetenendarinformaci6ndelosdistintosinformesquesesolicitaronensumomento.*Serealizaronactividadesa

Electr6nicos los  distintos   requerimientos

Segdn            LaTematicaParaGenerarResultados que   se   solicitaron   tanto   anivelinternocomoexternodelViceministerioEncargadodeAsuntosdePetenparaeltfamiteeficientedelos

Concernientes procesos         admi nistrativos
AI      Area      De correspondientes a temas de
RecursosHumanos     DelViceministerio. Recursos Humanos

3)   Servicios *Se elabor6 la logistica para

100%1000/o FinalizadoFinalizadoProfesionales contrataciones del personal
En  Clasificar  YTrasladarLosDiferentesDocumentosRelacionadosAIAreaDe bajo rengl6n presupuestario029delperiododemayo2024.*Secolabor6conelpleno

Recursos cumplimiento          de          los

Humanos     DelViceministerio. procesos  en   las  diferentesactividadesdedesarrolloejecucionesdelosmismosdelarea



4)   ServiciosProfesionales
Se   realiz6   la   actividad   de

100% Finalizado
En      ActualizarExpedientesDelTalentoHumaneAContratarDe recepcionar  78 Facturas delmesdemayodelpersonalbajorengl6npresupuestario029parael2024enelperiododecontrataci6nparalaefectividaddelpagopor

Acuerdo       LosRequerimientosDelViceministerio. servicios al Viceministerio

5)   ServiciosProfesionalesEnOrientar ALosColaboradoresQueSolicitan

Se   realiz6  con   el   registro,controlyseguimientodedocumentaci6nrequeridaparatfamitesenellGSS,

100% Finalizado

Informaci6n  De Vacaciones y todas aquellas
Temas solicitudes que son  dirigidas
Relacionados A al   area   en   el   periodo   de
RecursosHumanos     DelViceministerio. contrataci6n.

6)   Servicios Se  realiz6  actividades  del

100%

Finalizado

Profesionales registro  y  seguimiento  de
En Compilar La solicitudes    de    vaucher,
Informaci6n constancias    laborales    y
lngresada  Para constancias   de   ingresos
S u        Traslado de]     personal     renglones
Oportuno       DeLosTemasConcernientesDeRecursosHumanosDelViceministerio. presupuestarios  011,   022y031-



a

@

7)   Otras
actividades que
le              fueren
asignadas    por
la         autoridad
superior.

Se colabor6 profesionalmente con
la atenci6n de usuarios que visitan
el Viceministerio Encargado de
Asuntos del Pet€n solicitando
informaci6n de temas de diferente
indole que pertenece al area

100%
Finalizado

Resultado de la presentaci6n de los servicios:

En  base  a  la  necesidad  de  los servicios  Profesionales en aleccionar las  actividades concernientes a temas  del
Viceministerio Encargado de Asuntos del Pet€n, se realizaron las respectivas actualizaciones de los expedientes,
se  brind6  informaci6n  sabre  temas  relacionados  a   recursos  humanos   para  dar  respuesta  a  auditorias  y
requerimientos de diferentes servidores pdblicos; se realizaron las respectivas actualizaciones de los expedientes
del  talento  humano  contratado  bajo  el  rengl6n  presupuestario  029  para  prestar  servicios  al  Viceministerio,
tambi€n se actualizaron  los documentos del  personal  bajo el  rengl6n presupuestario 011, 031 y 022 segdn los
requerimientos  de  la  direcci6n  de  recursos  humos  del  MAGA;  se  orient6  a  los  colaboradores  sobre  temas
relacionados a gestiones necesarias en el area de recursos humanos y con ello cumplir con el tiempo estipulado;
se  compilo  de  manera  fisica  y  digital  los  diferentes  documentos  tanto  de  contrataciones  coma  solicitudes,
informes, oficios y actualizaciones de datos de temas relacionados a  recursos humanos para tener de primera
mano la informaci6n; se colabor6 con el proceso de contracci6n del persal   bajo el rengl6n presupuestario 029,
apoyando   con   la   elaboraci6n   de   la   minuta   de   oficio   de   solicitud   de   contrataci6n,   programaci6n   y/a
reprogramaci6n de los servicios, requisiciones, revisi6n de conformaci6n de expedientes, compilado de fichas en
el sistema de recursos humanos, elaboraci6n de contratos, traslado de acuerdos ministeriales para firma, gesti6n
de  firma  de  contratos,  recepci6n  de fianza  y certificaci6n  de fianza  de  los  contratos,  recepci6n y  revisi6n  de
actualizaci6n de datos ante la contralorfa general de cuentas, esc5ner y traslados de documentos para publicaci6n
ante  el  sistema  de  guatecompras,  publicaci6n  de  los  contratos  ante  la  Contraloria  General  de  Cuentas  y
compilaci6n de dem5s documentos relacionados al expediente administrativo de cada colaborador con el fin de
que toda la documentaci6n se encuentre en orden segdn los lineamientos sugeridos de la Direcci6n de Recursos
Humanos  del  Ministerio;  se  apoy6  con  las  minutas  de  solicitud  de  cuotas  cuatrimestrales  y  mensuales  del
compromiso y denegado para pago mensual de los diferentes colaboradores bajo el rengl6n presupuestario 029;
se colabor6 mensualmente con la recepci6n y revisi6n de informes mensuales e informes finales y facturas de los
colaboradores bajo el rengl6n presupuestario 029, asf mismo se colabor6 con el proceso de compromiso de pago
en el sistema de guatenominas; a antes descrito se realiz6 durante el periodo de contrataci6n.

EI  presente  informe  describe  lo actuado  por la  suscrita  en  cumplimiento a  las actividades  desarrolladas
durante el periodo de la contrataci6n, y acorde a los t€rminos de referencia de la misma.

Atentamente,

4
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EI presente informe descrito lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contrataci6n y acorde a los t6rminos de referencia
de la misma.

Celular: 4637-9891

Se hace contar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado
en el contrato administrativo y sus respectivos terminos de referencia y se encuentran
recibidos de conformidad, por lo que autorizo a quien corresponda para que proceda al
tfamite de pago de los honorarios correspondientes.

-Firma y sello del responsable de la

Verificaci6n de los servicios contratados

E9E#.a_n9.F!PzarMejiavtordtoEttapri=#E
-AIAGA-
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CONSTANCIA DE COLEGIADO ACTIVO

El infrascrito secretario de Junta Directiva del Colegio de Abogados y Notarios de Guatemala

HACE CONSTAR:

Que en los registros de este Colegio Profesional aparece inscrito (a) el (la} Licenciado (a):

JESSICA GEORGINA ROMERO SOZA

LICDA. EN CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES
COLEGIADO No. 6605

Desdeel:13105/2021,concuctascanceladasal31/12/2024,conCalidaddeColegiadoActivoal3110312025

Esa constancia tiene vigencia de 3 meses a partir de la fecha de emisi6n y unicamente
Dermitifa nco.istrar des validacienes per medio del cediQo Qr.


